
Die BUNDjugend NRW e.V. ist die Jugendorganisation im Bund für Umwelt und Naturschutz 
Deutschland, Landesverband NRW e.V. (BUND NRW e.V.). Wir ermöglichen Kindern, Jugendlichen und 
jungen Erwachsenen sich für den Natur-, Umwelt- und Klimaschutz sowie ein solidarisches 
Miteinander zu engagieren, sich weiterzubilden und eigene Ideen zu verwirklichen.

Die BUNDjugend NRW sucht für die Landesgeschäftsstelle in Soest 
eine engagierte und begeisterte Person als 

Geschäftsführung 
in Teilzeit mit 30h / Woche

Aktuell arbeiten in der Landesgeschäftsstelle 6 Mitarbeitenden und eine BFDlerin. Das Team 
wird in nächster Zeit wachsen und weitere Stellen sollen neu besetzt werden. Es ist geplant, 
dass das Team aus bis zu 12 Mitarbeitenden und 3 Freiwilligen besteht. Wir befinden uns in einer 
Phase des Umbruchs, in der sich viele Gestaltungsmöglichkeiten bieten. Die Stelle ist zum 
nächst möglichen Zeitpunkt zu besetzen und zunächst befristet bis zum 31.12.2026. Eine 
Verlängerung über diese Frist hinaus ist erwünscht. 

Deine Aufgaben sind: 
• Du bist verantwortlich für die Leitung der BUNDjugend NRW Landesgeschäftsstelle in 

den Bereichen Finanzen, Organisation und Personal.
• Du bildest die Schnittstelle zwischen dem hauptamtlichen Team und dem 

ehrenamtlichen Vorstand und arbeitest eng mit dem Vorstand zusammen, berätst und 
begleitest ihn.

• Du bist gemeinsam mit dem Vorstand verantwortlich für die langfristige strategische 
Ausrichtung der BUNDjugend NRW.

• Du bist verantwortlich für das Personalmanagement der BUNDjugend NRW 
Landesgeschäftsstelle und allen damit verbundenen Aufgaben und Prozessen und 
trägst gemeinsam mit dem Landesvorstand die Personalverantwortung.

• Du gestaltest aktiv eine hierarchiearme Zusammenarbeit in der Landesgeschäftsstelle 
und bist verantwortlich für die Teamentwicklung.

• Du bist verantwortlich für die Finanzverwaltung und gemeinsam mit dem 
Landesvorstand für eine solide Haushaltsplanung.

• Du bist erste Ansprechperson für Finanz- und Abrechnungsfragen.
• Du pflegst den Kontakt zu Zuwendungsgeber*innen und konzipierst 

Drittmittelprojekte.
• Du bist verantwortlich für juristische Vertragsangelegenheiten der BUNDjugend und 

den Datenschutz.
• Du vertrittst die BUNDjugend NRW nach außen und in verschiedenen Gremien und 

Netzwerken, wie dem Kinder- und Jugendförderplan NRW (KJFP).



• Du organisierst die jährlich stattfindende Landesjugendversammlung der 
ehrenamtlichen Aktiven sowie die jährlich stattfindende Klausurtagung zum Austausch
des Vorstands mit dem hauptamtlichen Team. 

Das wünschen wir uns von dir:
• Du hast mehrjährige Leitungserfahrung im Bereich der Finanzverwaltung und des 

Personalwesens. Du bist ansprechbar für Fragen des Arbeitsrechts, Verbandsrechts und 
finanzielle Fragen.

• Du beherrschst und steuerst eine vorausschauende Haushaltsplanung, bist zuverlässig 
und hast Freude an der Arbeit mit Zahlen. Deine Arbeit zeichnet sich aus durch eine 
hohe Genauigkeit und Gewissenhaftigkeit.

• Du hast in der Vergangenheit mehrere Drittmittelprojekte erfolgreich beantragt und 
durchgeführt. Du beweist ein hohes Geschick in der Kommunikation mit 
Fördermittelgebern und hast einen Überblick über relevante Akteur*innen.

• Du bist gut vernetzt unter relevanten umweltpolitischen Akteure*innen und Verbänden
in NRW oder bist bereit und hast Lust darauf, dieses Netzwerk aufzubauen und 
Kontakte zu knüpfen.

• Du hast hohe Kompetenzen in der übergreifenden Teamkoordination, insbesondere in 
der wertschätzenden und diskriminierungssensiblen Prozessmoderation und 
Kommunikation.

• Du weist Dich durch eine (hohe) Sensibilität in Bezug auf Rassismus- und anderen 
Diskriminierungsformen aus und hast die Bereitschaft, dich im rassismuskritischen 
Prozess der BUNDjugend NRW aktiv einzubringen.

• Du hast ausgeprägte Kenntnisse in den Themenbereichen der BUNDjugend NRW (u.a. 
Umwelt- und Naturschutz, Klimagerechtigkeit, Antirassismus, Postwachstum), in den 
entsprechenden aktuellen umweltpolitischer Prozesse und bist offen für neue Themen.

• Du bist vertraut mit den Logiken von Verbandsarbeit und kennst die Arbeit mit 
ehrenamtlichen Strukturen.

• Du hast ein abgeschlossenes Studium, Ausbildung, oder vergleichbare Qualifikation.
• Du bist bereit, auch an Wochenenden oder am Abend zu arbeiten.
• Du identifizierst Dich mit den Verbandszielen der BUNDjugend NRW.

Wir bieten dir:
• eine interessante, vielseitige und sinnstiftende Tätigkeit mit einem hohen Maß an 

Eigenverantwortung in einer gemeinnützigen Nichtregierungsorganisation
• Arbeit in einem multidisziplinären, engagierten & offenen Team mit angenehmer 

Arbeitsatmosphäre
• vielfältige Gestaltungsmöglichkeiten in der Ausrichtung des Vereins und dadurch die 

aktive Mitgestaltung einer nachhaltigen Gesellschaft 
• Zusammenarbeit mit und Anregung durch Freiwillige sowie ehrenamtliche 

Mitarbeiter*innen



• Vergütung nach dem TV-L, EG 11, inklusive Jahressonderzahlung, 30 Tage Urlaub und 
Fortbildungsmöglichkeiten

• Ggf. die Möglichkeit der Aufstockung des Stundenumfangs durch weitere 
Aufgabenbereiche oder Projektmitarbeit

• ein modernes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten und nach Absprache der 
Möglichkeit zum Home-Office und Gleitzeit

Wir freuen uns auf vielfältige Bewerber*innen unabhängig von Herkunft, Geschlechtsidentität,
sexueller Orientierung, Religionszugehörigkeit, Behinderung oder Alter. Besonders zu einer 
Bewerbung einladen möchten wir Menschen mit Migrationsbiografie bzw. Menschen, die sich 
als Schwarz/Person of Color positionieren.

Bitte sende Deine Bewerbung mit einem Motivationsschreiben, Lebenslauf und relevanten 
Zeugnissen ausschließlich per E-Mail (max. 4 MB) an bewerbung@bundjugend-nrw.de. Wir 
werden uns dann zeitnah bei Dir melden. Die Stelle ist solange noch frei, wie sie hier auf der 
Homepage zu finden ist. 

Bei Rückfragen zur Ausschreibung melde Dich gerne bei Anneke. 
Kontaktdaten: 01522/9928390, anneke.siebeneck@bundjugend-nrw.de, Bürozeiten: Mo-Do, 9-
16 Uhr

Wir freuen uns auf Dich!

Mehr zur BUNDjugend NRW findest du hier: www.bundjugend-nrw.de 
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